
                                                                       

 

CAHIER DES CHARGES DE LA CONSULTATION SUR DEVIS 

 

Informa�ons générales 

In�tulé de la mission d’exper�se : L’Ins�tut Français du Gabon recherche une mission d’assistance 
à maîtrise d’ouvrage et de conduite de projet pour la mise en œuvre du FSPI-R ICC : phase de 
préfigura�on de « La fabrique des possibles : Un lieu agile de création contemporaine et de 
réflexion à Libreville. » 

Bénéficiaire(s) : Ins�tut Français du Gabon 

Pays : Gabon 

Durée totale de jours prévus :  52 Jours/Homme maximum  

 

1. Contexte de la mission 
 
L’Ins�tut français du Gabon recherche une assistance à maitrise d’ouvrage (AMO) pour la mise en 
œuvre du FSPI-R ICC in�tulé : Phase de préfigura�on de « La fabrique des possibles » - un lieu 
agile de créa�on contemporaine et de réflexion à Libreville. 

Ni exposi�on muséale, ni villa de créa�on, ni centre culturel, ni manifesta�on du poli�que visant 
à développer des propos exclusivement historiques, théma�ques ou cri�ques, ce projet vise à faire 
émerger une « fabrique » de la créa�on comme un espace créa�f, bouillonnant, foisonnant, 
metant au cœur de sa raison d’être la rencontre, la mobilité et la liberté de créa�on pour des 
jeunes ar�stes africains, français et européens, afin de réinventer ensemble des lieux communs 
de débats et de créa�on. 

Il sera procédé à la création de ce lieu en deux temps : tout d’abord, une phase de préfiguration 
(de novembre 2023 à avril 2024) couverte par la mission d’expertise en AMO décrite plus bas, puis 
une phase de résidence, suivie d’une ouverture au public (de mai à mi-juillet 2024) et qui pourra 
faire l’objet d’une seconde mission. 

Ce projet dans sa première phase, dite de préfigura�on sera d’une durée de 6 mois (Novembre 
2023-Avril 2024) sera piloté par l’Ins�tut français du Gabon représentant l’ambassade de France 
au Gabon, maître d’ouvrage. Il a pour objec�f global de préfigurer « un lieu agile de créa�on et de 
réflexion » visant à promouvoir les ICC en tant qu’ou�l de dialogue, mais aussi qu’économie 
d’avenir. Il est financé dans le cadre d’un FSPI-R (Fonds de Solidarité Prioritaire et Innovant – 
Rapide) 

 



Dans cete phase de préfigura�on, le maître d’ouvrage s’est ataché un bureau en ingénierie 
culturelle et une directrice ar�s�que pour la mise en œuvre du projet qui aura pour mission de :  

• préparer les condi�ons de l’émergence d’une fabrique agile et pluridisciplinaire dédiée aux 
arts, à la recherche, à l’engagement et à la créa�on pour accueillir 40 ar�stes en résidence, 
dont 10 dans sa phase pilote. 

• iden�fier et démarcher 40 jeunes ar�stes émergents dont 20 issus d’Afrique 
(prioritairement le Gabon et Sao Tome ) et 20 issus d’Europe et notamment des diasporas 
africaines, ainsi que 15 experts. 

• iden�fier et de contractualiser les leviers de financement nécessaires à cete opéra�on. 
• construire un plan de communica�on en direc�on des partenaires et des bénéficiaires à 

mobiliser. 
 

 
En complément, l’Ins�tut français du Gabon recherche un prestataire pour une mission 
d’assistance à maîtrise d’ouvrage administra�ve, technique et financière du projet. A cet effet, 
le prestataire proposera un expert pour assister, sur Libreville, l’Ins�tut français du Gabon dans la 
bonne exécu�on administra�ve, technique et financière du FSPI-R, en lien avec l’atachée de 
coopéra�on culturelle et directrice de l’Ins�tut français du Gabon qui sera son référent dans la 
conduite de cete presta�on, ainsi que du Conseiller de Coopéra�on et d’Ac�on Culturelle de 
l’ambassade de France également Directeur de l’Ins�tut français du Gabon. L’ambassade de France 
au Gabon est le maitre d’ouvrage du projet. 
 
 

2. Cahier des charges 
 
Le prestataire s’engage à metre à disposi�on un expert unique pour l’exécu�on des missions de 
conduite de projet suivantes : 
- Accompagner la mise œuvre technique, administra�ve, juridique et financière du FSPI-R ; 
- Accompagner le bureau d’ingénierie culturelle et le Directeur ar�s�que sélec�onné par l’Ins�tut 
français du Gabon notamment dans ses démarches locales auprès des partenaires techniques et 
financiers du projet, mais également auprès des partenaires ar�s�ques et culturels. 
- Assurer la visibilité et la communica�on interne et externe du FPSI-R. 
 
Concrètement, les presta�ons à rendre par l’expert dans le cadre du FSPI-R (phase de 
préfigura�on) seront les suivantes : 
• Contribuer à la réflexion et à la rédac�on du programme de préfigura�on de la résidence 

ar�s�que, en lien direct avec le bureau d’ingénierie culturelle et le Directeur ar�s�que. 
• Contribuer à l’iden�fica�on des ar�stes, chercheurs/experts et partenaires culturels au Gabon 

et organiser des ateliers et des rencontres en appui au Directeur ar�s�que, en amont et 
pendant ses missions de terrain. 

• Assurer l’accompagnement des ar�stes présélec�onnés en lien avec le bureau d’ingénierie 
culturelle et l’appuyer dans la contractualisa�on pour les opéra�ons nécessitant d’être au plus 
près des ar�stes. 

• Assurer la prépara�on et veiller à la bonne tenue des réunions de pilotage pour le compte du 
maître d’ouvrage (convoca�ons, prépara�on des documents, compte rendu et aspects 
logis�ques) et plus généralement des missions du bureau d’ingénierie culturelle à Libreville 
(organisa�on logis�que, prise de RDV, prépara�on des partenaires etc..) 



• Veiller au bon déroulement du chronogramme, à la qualité des livrables rendus par les 
prestataires et à la mise en paiement des factures à échéance. 

• Assurer la communica�on interne du projet et réaliser des ou�ls de suivi (tableaux de bord, 
rapports d’ac�vités, chronogramme, suivi budgétaire, fiche de suivi et procès-verbal des 
réunions du comité de pilotage). 

• Assurer la communica�on externe du projet en contribuant à l’élabora�on d’un plan de 
communica�on et en pilotant sa mise en œuvre en lien avec le service presse de l’ambassade 
et les différents partenaires.  

• Assurer la clôture administra�ve et financière du FSPI-R et préparer la mise en route du Fonds 
Equipe France (FEF) en vue du déploiement de la seconde phase du projet.  

 
Cete mission d’assistance à maitrise d’ouvrage requière la mise à disposi�on d’un expert à temps 
plein. Le prestataire s’assure de la disponibilité exclusive de l’expert qu’il missionnera afin que le 
projet n’ait en aucun cas à souffrir d’une défaillance. Il devra avoir la capacité de lui apporter son 
sou�en en ma�ère de conduite de projet. L’expert missionné par le prestataire s’engagera à être 
disponible, capable et désireux de travailler pendant l’intégralité de la période prévue de son 
interven�on afin d’exécuter les missions prévues. L’expert missionné bénéficiera d’un espace et 
d’équipement de travail au sein des locaux de l’Ins�tut français du Gabon. 
 
 

3. Modalités de paiement 
Le règlement de la presta�on sera effectué, par virement bancaire, conformément au devis fourni 
par le prestataire, en trois versements sur présenta�on des livrables atendus et sur présenta�on 
des factures correspondantes. 
 
 

4. Profil du prestataire 
L’expert unique missionné par le prestataire devra présenter les qualifica�ons et expériences 
suivantes :  
- Bac +5 (école de commerce, ingénierie culturelle, conduite de projet…) ; 
- Expériences avérées d’au moins 4 ans dans la conduite de projet et la ges�on financière (ou�l de 
pilotage, repor�ng, rapports techniques, suivi financier et budgétaire, communica�on…)  et ayant 
une expérience dans le secteur culturel et ar�s�que; 
 - Compétences en anima�on de groupe, mise en réseau et anima�on de partenariat ; 
 - Une expérience confirmée dans la mise en œuvre d’ac�ons de type événements, conférences, 
forma�on, atelier etc…  
Il devra en outre avoir :  
• Une bonne connaissance de l’écosystème culturel gabonais et africain ;  
• Une bonne connaissance des ques�ons de genre et de l’égalité femmes-hommes ;  
• Une excellente capacité rédac�onnelle en français ; 
• Une excellente maîtrise des ou�ls informa�ques (pack office, internet, mail...) et des ou�ls de 
ges�on de projet ;  
• Une capacité à communiquer et à travailler en équipe y compris à distance ;  
 
 

5. Durée de la mission 
La durée de la mission est de 5 mois, avec un démarrage à la signature du contrat idéalement 
prévu au 1er décembre 2023. 



 
6. Nombre de jour atendu de la presta�on 

Le nombre de jours atendus pour la réalisa�on de cete presta�on est de 52 jours répar�s sur la 
totalité de la durée de la mission d’une durée de 05 mois à par�r de la date de signature du contrat. 
 
 

7. Proposi�on financière 
La proposi�on financière indiquera :  
- le coût journalier d’exper�se intégrant l’ensemble des coûts (homme-jour) 
- le coût global pour la durée de la mission de presta�on 
 
La proposi�on financière ne pourra pas excéder le montant de 5 903 603 Fcfa sur la durée totale 
de la mission. 
 
 

8. Analyse de l’offre Analyse de l’offre 

L’offre sera analysée au regard des critères suivants :  

• Compréhension de la mission : 40% 
• Qualité de la proposi�on d’interven�on et per�nence dans le cadre de la ges�on du projet. 

40% 
• Per�nence de la proposi�on financière 20% 

 
L’Ins�tut Français du Gabon se réserve le droit de :  

• Déclarer la consulta�on sans suite ; 
• Négocier avec un ou plusieurs candidats mieux-disants ; 
• Demander des renseignements complémentaires qui devront être fournis dans les 48h00 

sous format électronique.  
 

Les candidats devront être immédiatement disponibles pour réaliser la mission de capitalisa�on à 
compter du 10 décembre 2023. 

 

9. Envoi de candidature 

Le dossier de candidature des prestataires intéressés par la présente mission devra obligatoirement 
comporter les six éléments suivants : 

1. Une présenta�on du prestataire et des projets similaires sur lesquels il a eu à travailler ; 
2. Un curriculum vitae de l’expert sous format PDF nommé « Prénom NOM –CV» d’une page 

maximum, ainsi qu’une copie des diplômes men�onnés dans le CV, cer�ficats d’employeurs 
ou copies signées des contrats de consultance ou de travail atestant de l’expérience 
professionnelle ; 

3. Une proposi�on technique et méthodologique accompagné d’un chronogramme ; 
4. Une proposi�on financière et un modèle de contrat ; 
5. Un document atestant du statut juridique du prestataire ; 
6. Un RIB. 



Le dossier de candidature complet, sous format électronique, devra parvenir à l’Ins�tut Français du 
Gabon au plus tard le 04 décembre 2023 (00h00 Libreville), à l’adresse suivante : edwige.sauzon-
bouit@ins�tu�rancais-gabon.com, copie amelie.cheramy@ins�tu�rancais-gabon.com. 
 
Les soumissions reçues après la date et l’heure limites indiquées ci-dessus ne seront pas considérées. 
 
Un mail de confirma�on sera envoyé à chaque récep�on de candidature. A l’issue de l’analyse des 
offres, le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de négocier avec le ou les deux premiers 
soumissionnaires les mieux disant. 

Pour tout complément d’informa�on, veuillez prendre atache avec Edwige SAUZON-BOUIT, Directrice 
déléguée de l’Ins�tut français du Gabon et atachée de coopéra�on à l’ambassade de France de Gabon 
par mail : edwige.sauzon-bouit@ins�tu�rancais-gabon.com 
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