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 AVIS DE RECRUTEMENT 
 
 

Conseiller Campus France 
 

Cet emploi est à pourvoir à compter du 01 juin 2024 
 
 

Au sein de l’Institut français du Gabon, l’Espace Campus France a pour mission de 
promouvoir les études supérieures en France, d’orienter et de guider les étudiants 
internationaux dans la construction de leur projet d’études en France. Il gère la 
procédure obligatoire de candidatures à des études en France, en liaison étroite 
avec les services de l’Ambassade de France et les établissements d’enseignement 
supérieur français. 
 
Placé(e) sous la responsabilité hiérarchique du Conseiller de coopération et d'action 
culturelle, de la Direction de l’Institut français du Gabon, et de l’Attaché de 
coopération universitaire du SCAC de l’Ambassade de France, le conseiller 
Campus France est notamment chargé des missions suivantes :  
 
Accueil/Information 

- Accueil des candidats au sein de l’espace Campus France (ECF) et du point 
d’informations ; 

- Appui aux candidats pour la création et le suivi du dossier de candidature 
électronique ; 

- Primo-orientation des candidats. 
 
Orientation 

- Aide à l’orientation des candidats ; 
- Suivi des dossiers existants sur la plateforme numérique Etudes en France -

EeF ; 
- Correction et validation des dossiers soumis sur EeF ; 
- Conduite des entretiens pour les demandes d’admissions préalables (DAP) 

/ hors DAP et préconsulaire. 
- Traitement des correspondances avec les étudiants. 

 
 

Profil du candidat :  
 

- Formation de niveau Bac +4 minimum (diplôme français apprécié) ; 
- Expérience pertinente d’au moins 2 ans dans la gestion des ressources 

humaines ou dans le domaine de l’éducation et de la formation ; 
- Connaissance de l’enseignement supérieur français et du système éducatif 

gabonais (secondaire et supérieur) ; 
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- Maîtrise des outils informatiques, numériques et bureautiques ; 
- Très bonne capacité rédactionnelle ; 
- La connaissance des procédures Campus France serait un atout ; 
- Courtoisie, maitrise de soi, sens de l’écoute et de la diplomatie, résistance à 

la pression ; 
- Goût pour le travail en équipe multiculturelle ; 
- Sens de l’initiative et de l’anticipation ; 
- Forte résistance a travail sous pression ; 
- Polyvalence et esprit d’équipe ; 
- Energie et dynamisme ; 
- Respect des devoirs de réserve et de discrétion professionnelle.  

 
 
Type de contrat : contrat de droit local de 3,5 mois (du 01/06/24 au 15/09/2024), 
rémunéré dans le groupe 5 de la grille des salaires de l’Institut français du Gabon. 

 
 

Dossier à constituer : 
 Lettre de motivation et curriculum vitae 
 Copie d’une pièce d’identité en cours de validité 
 Copie de la carte de résident, le cas échéant 
 Copie des diplômes 
 Copie de certificats de travail et éventuellement de lettres de recommandation  

 
 

Date limite de dépôt des dossiers de candidature : mercredi 15 mai 2024, à 
minuit.  
Les candidatures hors délai ne seront pas prises en compte. 
 
Transmission du dossier complet par courrier électronique à l’adresse suivante :  
rh@institutfrancais-gabon.com avec pour objet du mail « Candidature pour le poste 
de Conseiller Campus France ».  
Les candidatures dont les dossiers ne sont pas complets ne seront pas prises 
en compte. 
 
Seul(e)s les candidat(e)s sélectionné(e)s seront contacté(e)s et convoqué(e)s pour 
un entretien et un test pratique. 
. 


